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Pokyny pro vyplnění tiskopisu 
    

Policie České republiky  
Ředitelství služby cizinecké a pohraniční policie  
e-mail: pis@mvcr.cz 

Pokyny pro vyplnění tiskopisu - Žádost o povolení k trvalému pobytu, o povolení k 
dlouhodobému pobytu, o prodloužení doby planosti povolení k dlouhodobému pobytu, o 
prodloužení doby platnosti průkazu o povolení k pobytu pro cizince - výměnu rozhodnutí o 
povolení k pobytu za průkaz o povolení k pobytu pro cizince  
 
I. Obecné pokyny k vyplňování žádosti  

• Žádost musí být vyplněna čitelně tiskacími písmeny latinské abecedy. Údaje se 
vyplňují do jednotlivých políček v příslušných rubrikách, a to zleva doprava;  

• Žadatel vyznačuje druh žádosti a vyplňuje rubriky 1 až 29 včetně;  
• V případě, že požadované údaje nelze uvést, uvede se důvod neuvedení požadovaných 

údajů do příslušné kolonky (např. neexistují, nemám apod.);  
• V případě výběru z více předtištěných možností v rubrice se příslušná kolonka označí 

křížkem;  
• Údaje se zapisují do rubrik k tomu určených, v případě nedostatku místa v rubrice se 

údaje uvádí do bodu 28 na straně 3 tiskopisu;  
• Opravy v tiskopisu se provádí vodorovným přeškrtnutím chybného údaje. Správný 

údaj se napíše do zbývajících prázdných políček v rubrice (případně do bodu 28 na 
straně 3 tiskopisu);  

• Identifikační údaje žadatele musí být vyplněny shodně, jak jsou uvedeny v jeho 
cestovním dokladu. Jednotlivá jména a příjmení nutno v příslušné rubrice oddělovat 
volným políčkem;  

• Časové údaje se vyplňují bez teček a pomlček ve formátu den, měsíc, rok 
DDMMRRRR tj. např. 25. května 1983 se vyplní 25051983;  

• Adresa se uvádí ve formě: kód státu-město-ulice-číslo popisné, např. „USA-Miami-
South Str.-8“;  

• V rubrikách označených Č./No. vyplňuje žadatel číslo popisné domu.  
 
 
II. Pokyny k vypln ění jednotlivých rubrik žádosti  
 
 
1,2,3,4: Vyplňuje se dle bodu g);  
5: Nevyznačuje se, pokud žadatel nechce své pohlaví uvést;  
6: Vyplňuje se dle bodu h);  
7: Vyplňuje se současný rodinný stav - viz bod d);  
8, 10: Vyplňuje se kód státu dle kódovníku států (viz str. 6 tiskopisu žádosti);  
9: Vyplňuje se místo narození dle cestovního dokladu;  
11: Uvede se nejvyšší dosažený stupeň (např. základní, středoškolské, vyšší odborné, 
vysokoškolské);  
12: Uvede se druh současného povolání žadatele, např. „student“;  
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13, 14: Vyplní se pracovní zařazení, název a adresa zaměstnavatele, obchodní 
společnosti nebo školy (státní nebo soukromá společnost, úřad, resp. škola). Vyplňují 
pouze osoby, které jsou v pracovním poměru, podnikají nebo studují;  
15: Uvede se příslušný účel pobytu v České republice, např. "studium";  
16: Vyplňuje se pouze bydliště při posledním pobytu mimo území České republiky;  
17: Vyplňuje se pouze pobyt na území České republiky delší než 3 měsíce;  
18: Vyplňuje se adresa předpokládaného pobytu na území České republiky;  
19: Vyplňuje se adresa pro doručování na území České republiky, pouze je-li odlišná 
od místa pobytu;  
20: Vyplní se skutečné nebo předpokládané datum příjezdu na území České republiky 
ve tvaru DDMMRR (do provedení změn v tiskopisu ŽÁDOST odlišně od bodu h) ! );  
21: Vyplňuje se shodně s údajem v cestovním dokladu;  
22: Vyplňují se údaje z cestovního dokladu dle bodu h);  
23: Vyplňuje se bez ohledu na skutečnost, zda manžel-ka již pobývá nebo cestuje do 
České republiky společně s žadatelem. Příjmení, ostatní jména, dřívější příjmení a 
jméno se vyplňují dle bodu g), datum narození dle bodu h), státní občanství a stát 
narození dle kódovníku států, místo narození dle bodu i), jako povolání se uvede druh 
současného povolání, jako bydliště se uvede bydliště na území ČR, není-li, tak 
poslední bydliště mimo území České republiky;  
24: Vyplňuje se bez ohledu na skutečnost, zda děti (včetně již zletilých dětí žadatele) 
již pobývají nebo cestují do České republiky společně s žadatelem. Bydliště se 
vyplňuje dle bodu i);  
25 - 27: Vyplňuje se bez ohledu na skutečnost, zda již pobývá nebo cestuje do České 
republiky společně s žadatelem. Bydliště se vyplňuje dle bodu i). V případě, že osoba 
zemřela, uvede se tato skutečnost v kolonce povolání po vyplnění dalších kolonek;  
28: Určeno pro případy viz bod e) a f);  
29: U nezletilých žadatelů mladších 15 let podepisuje žádost zákonný zástupce 
(zpravidla rodič).  

 


